
全国学籍系统转学办理流程及操作办法（东莞）
一、转学办理流程（纸质流程）
1.本市内：拟转入学校申请、审核——转出学校审核——教育局审核
2.广东省内其他市县区：拟转入学校申请、审核——拟转入地县级教育局审核——转出学校审核——转出教育局审核 

3.跨省转学：拟转入学校申请、审核——拟转入地县级教育局审核——转出学校审核——转出教育局审核 
转学学生需填写《转学申请表》。此表一式四份，转出、转入的市教育局、学校各留一份。
二、转学网上操作办法（市内转学、本省外市、跨省）
1. 市内转学：第一步：转入学校登陆账号后，点“学籍管理”——“日常管理”——“学籍异动申请”，在弹出的界面点“申请”，在弹出的界面双击“学校名称”，在弹出的界面输入转出学校“学校标识码”或者转出学校“学校名称”（名称一定要正确），选择转出学校（点转出学校前的圆圈），点击“选择”—— 输入转入学生名字——点击“查询”——选择“异动类型”（转学、休学等）和“选择年级班级”——选择“异动日期”，点击“保存”。 
第二步：转入学校点击“学籍异动学校审核”，选择学生，点“审核”，在弹出的界面选择“审核意见”：（同意或者不同意），然后保存。
第三步：转出学校点击“学籍异动学校审核”，审核转出（同意或者不同意）。
第四步：教育局网上审核后，学生回到转入学校在校生状态。
2.广东省内其他市县区转学：第一步：转入学校登陆账号后，点“学籍管理”——“日常管理”——“学籍异动申请”，在弹出的界面点“申请”，在弹出的界面双击“学校名称”，在弹出的界面输入转出学校“学校标识码”或者转出学校“学校名称”（名称一定要正确），选择转出学校（点转出学校前的圆圈），点击“选择”—— 输入转入学生名字——点击“查询”——选择“异动类型”（转学、休学等）和“选择年级班级”——选择“异动日期”，点击“保存”。 
第二步：转入学校点击“学籍异动学校审核”，选择学生，点“审核”，在弹出的界面选择“审核意见”：（同意或者不同意），然后保存。

第三步：拟转入地县级教育局网上审核
第四步：转出学校点击“学籍异动学校审核”，审核转出（同意或者不同意）
第五步：转出教育局审核网上审核，学生回到转入学校在校生状态。
3.跨省转学：
第一步：转入学校登陆账号后，点“学籍管理”——“跨省转学”——“跨省转学申请”，在弹出的界面点“申请”，在弹出的界面填写完资料，最后点击“添加”上传转学申请表，点击“保存”。
第二步：转入学校在“跨省转学审核”进行审核
第三步：等待转入学校主管部门学籍管理员网上审核
第四步：等待系统查找匹配学生信息
第五步：转出学校在““跨省转学审核”进行审核

第六步：等待转出学校主管部门学籍管理员网上审核

第七步：转入学校点“跨省转学调档”。选中四方核办完成的学生，点击“调档按钮，则调取电子档案到转入学校，此时转学完成。
东莞市中小学学生转学申请表
	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	

	学号
	
	户籍类型
	
	转学年级
	

	家庭地址
	
	户口所在地
	

	家长姓名
	工作单位
	职务
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	原就读学校
	
	拟转入学校
	

	转学

原因
	

	转入学校意见
	转出学校意见

	                  盖章

     年    月   日
	                    盖章

               年    月   日

	转入镇街宣教办意见
	转出镇街宣教办意见

	                  盖章

              年    月   日
	                    盖章

               年    月   日

	市教育局主管处（科）室意见
	市教育局主管处（科）室意见

	                  盖章

              年    月   日
	                    盖章

               年    月   日


注：此表一式四份，转出、转入的市教育局、学校各留一份。

